
Bewirb dich jetzt!

Lohnbuchhalter:in / Mitarbeiter:in Payroll / 
Personalsachbearbeiter:in (M/W/D) 
in Voll- oder Teilzeit gesucht!

Sie haben Erfahrung in der Abwicklung der Lohnabrechnung von unterschiedlichen 
Unternehmen und Branchen sowie gute konzeptionelle und organisatorische Fähig-
keiten? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Ihre Aufgaben bei LohnZimmer:

Zu Ihren Aufgaben gehören u. a. die Betreuung und Beratung in steuer- und sozial-
versicherungsrechtlichen Fragen, die Durchführung monatlicher Lohn- und Ge-
haltsabrechnungen sowie Jahresabschlussarbeiten. Neben der Korrespondenz mit 
Behörden, Krankenkassen und weiteren Institutionen ist die Erstellung und Pflege 
von Personalakten ebenso Teil Ihres Aufgabenfeldes. 

Das sollten Sie mitbringen: 

• 	� abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen vergleichbaren  
Abschluss, z.B. als Steuerfachangestellte:r

• 	� Erfahrung mit dem Lohnabrechnungsprogramm DATEV oder einem  
ähnlichen Programm

• 	� mehrjährige Berufserfahrung in der Lohnabrechnung und fundierte  
Kenntnisse im Lohnsteuer-, Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

• 	 sorgfältige, genaue, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
•  	� ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie  

Serviceorientierung
• 	 Affinität für digitales Arbeiten mit guten EDV-Kenntnissen (MS-Office)

Wir bieten:

• 	 flexible Arbeitszeiten
• 	 30 Tage Urlaub
• 	 diverse Mitarbeiter-Benefits
•	 Homeoffice möglich
•	 attraktive und leistungsgerechte Vergütung




